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FICHE DESCRIPTIVE 

 

FORMATION 
COGITIEL 

 
 

 
 

Objectif général de la formation : 
 

 Connaître l’outil syndical « COGITIEL » 
 
Contenu principal de la formation :  
 

 Qu’est ce que le COGITEL ? 
 A quoi sert-il ? 
 Prise en main du COGITIEL 
 Saisie des adhérents avec les règles précises 
 Saisie des responsabilités, mandats, stages syndicaux 
 Mise en place de l’abonnement du journal « Ensemble » et du journal de l’UD « Contact CGT » par le 

biais du COGITIEL 
 Création d’états à partir des données saisies avec mise à jour automatique 
 Exportation sur le logiciel Excel 

 
Population concernée : 
 

 Syndiqué dûment mandaté par son syndicat qui aura la responsabilité du CoGiTiel  
 Connaissances requises : connaître l’outil informatique, savoir se connecter sur Internet 

 
 
Horaires (durée de la formation : 1 jour) : 
 

 De 8 h 30 précises : démarrage de la formation - jusqu’à 17 h 30 (au plus tard) 
 
Lieu : 
 
A l’Union Départementale de la Mayenne, 17 rue Saint Mathurin à Laval (près de la salle polyvalente).  

 
 

Modalités d’inscription :  
 
Au plus tard, un mois avant la date de début du stage, déposer une autorisation d’absence pour formation 

syndicale, économique et sociale, auprès de l’employeur (Modèle de courrier dans dossier formation 
UD).  

 
 En même temps, s’inscrire impérativement à l’aide de la fiche d’inscription jointe dans le dossier 

formation UD et l’adresser à l’Union Départementale CGT de la Mayenne (adresse sur fiche 
d’inscription). 


